PROFESSIONAL

WRITING AND DEVELOPMENT

10 Point Résumé Editing System

Espafiol: El servicio de edicion de résumé evalla las siguientes areas donde la meta es el nivel verde.
English: The résumé editing service considers the following areas where green in the target level.

CONTENIDO: VISUALES:

1. Partes requeridas 6. Patrén por nivel
a. informacion contacto B B a. letra B |
b. educacién B B b. color B |
c. objetivo/summary/profile | [l B c. énfasis B B
d. empleo/experiencia B B 7. Uso de espacio
2. Largo B | a. margen B [ ]
3. Gramética b. niveles B B
a. deletreo B B c. texto B H
b. vocabulario | N 8. Uso de formato
c. sintaxis B | b. alineamiento B B
d. tiempo verbal B B c. enters B B
e. subject/verb agreement | [l B d. espacios B B
f. pronoun/antecedent B B 9. Legibilidad
4. Coherencia [ ] B a. tamario de letra B B
5. Desarrollo B | b. tipo de letra B B
10. Efectividad visual B [ ]
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1. Required parts 6. Pattern by heading
a. contact information . B a. font |
b. education B | b. color B
c. objective/summary B | c. emphasis [ ]
d. experience [ ] | 7. Space

2. Length [ ] B a. margins [ ]

3. Grammar b. headings B
a. spelling | N c. text N
b. vocabulary H N 8. Formatting
c. sintax [ ] B b. alignment B
d. tense B B c. enter [ |
e. subject/verb agreement . B d. spaces B
f. pronoun/antecedent B B 9. Legibility

4. Coherence B B a. font size B

5. Development B B b. fonttype B

10. Visual effectiveness [ ]




